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4.4.3.3. Les modalités de recours des Bénéficiaires

Pour les sous-projets qui n’ont pas regu I'approbation, le promoteur du sous-projet dispose
des voies de recours. Le recours sera introduit aupres du Comité Provincial d’ Approbation des
sous-projets/Comité de sélection. Tout en se basant sur les raisons évoquées pour rejeter le
sous-projet, le porteur du sous-projet prépare des justifications renseignant le Comité
Provincial d’Approbation/Comité de sélection sur les éventuelles corrections apportées au
sous-projet ou justifiant ’option prise par le porteur du sous-projet. Le Comité Provincial
d’Approbation dispose de 15 jours calendriers pour analyser le recours introduit et doit se
prononcer sur le recours. La décision prise pour ce recours est donnée de nouveau i I’Unité
Nationale de Coordination du Projet tout en donnant copie au porteur du sous projet. Sile
Sous-projet est rejeté pour la deuxiéme fois, aucun autre recours n’est autorisé.

4.5. Roles de ’'UNCP

Le processus de vérification et d’approbation finale des sous-projets, 'UNCP examine les
dépenses éligibles et non €ligibles, le suivi des procédures et le respect des critéres ainsi que
’accord final.

4.6. Droits, Obligations du promoteur et obligations du Projet
4.6.1. Droits du promoteur

Apres signature des conventions de co-financement, les promoteurs Jouissent des droits que
leur confére la convention a condition qu’ils respectent aussi leurs engagements et
obligations ; notamment :

v" Recevoir la subvention conformément a la convention signée avec le Projet ;
v" Bénéficier de I’appui-conseils du Projet pour la mise en ceuvre du sous-projet ;
v Jouir des produits issus du sous-projet.

4.6.2. Obligations du promoteur

Le promoteur a pour obligations :

v" D’ouvrir dans une banque, institution financiére ou une micro-finance un compte pour
les besoins des transferts de fonds et d’assurer la réalisation du sous-projet excepté les
sous-projets du es guichets 1 ;

v" D’informer le Projet sur le début d’exécution du sous-projet ;

v' D’utiliser les fonds recus uniquement pour réaliser les activités mentionnées dans le
sous-projet approuvé :

v’ De réaliser le sous-projet selon des procédures administratives, financieres et
techniques prescrites ;

v" De tenir diment compte des facteurs environnementausx, écologiques et mettre en
ceuvre les mesures environnementales et sociales, les mesures d’hygiéne, de santé et
sécurité liées aux activités du sous-projet ;
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v" De veiller a ce que la contribution des bénéficiaires telle que spécifiée dans la
convention représente les quotas proposés soit effective :

v De veiller a ce que :

* Les marchés de fournitures et de travaux et les contrats de services de
prestataires de services financés sur la subvention accordée soient passés
conformément aux procédures de passation de marchés convenues ]

® Les fournitures, les travaux et services des prestataires de services servent
exclusivement a I’exécution du sous-projet.

v' De veiller & ce que les bénéficiaires soient au moins 35% de femmes, dans le cas des
sous-projets portés par les OP, Associations ou Coopératives ;

v' De tenir une comptabilité de I’utilisation des transferts de fonds et de la contribution
des bénéficiaires (y compris les apports en nature et en main d’ceuvre).

v" De se soumettre 4 un contrdle technique, administratif et financier en présentant aux
agents de contrdle (par les représentants du Projet et par les auditeurs externes recrutés
par le Projet (et éventuellement par les représentants de la Banque Mondiale) des
travaux, fournitures et services financés sur la subvention accordée et tous documents
et pieces établissant la réalité, la régularité et I’éli gibilité des dépenses encourues ;

v De fournir toutes les informations que le Ministere de I’Environnement, de
I’ Agriculture et de I’Elevage et I'UNCP peuvent demander ;

v' De soumettre 3 I"UNCP, un rapport sur 'utilisation des fonds transférés et des
contributions du bénéficiaire, au plus tard 30 jours aprés la réalisation des sous-
projets ;

v" De s’engager a poursuivre les activités du projet jusqu’a la cléture du contrat de
collaboration. Des sanctions comme la suspension de tous les appuis en provenance
de n’importe quel autre intervenant

v" De reverser sur les comptes du Projet, les fonds en cas de résiliation de la convention
et/ou des fonds indument percus/utilisés et du reliquat a la fin du sous-projet au titre
de la subvention ;

v' De faciliter les activités des prestataires de services recrutés par le Projet, le cas
échéant

4.6.3. Les droits du PRDAIGL

v Le PRDAIGL a le droit d’assurer 4 tout moment le suivi technique et financier de
I'utilisation des fonds et/ou autres appuis fournis par le Projet ;

v' Demander le rapportage de !'utilisation des fonds de la période précédente ;

v' Suspendre le financement en cas de non-respect des clauses de la convention de co-
financement.

4.6.4. Les obligations du PRDAIGL

v Fournir la subvention dés la signature de la convention de co-financement :

v’ Assurer I’ appui-conseils au promoteur dans la mise en ceuvre du sous-projet.
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CHAPITRE 5 : CONDITIONS GENERALES DE CO-FINANCEMENT

5.1. Seuils de subventions

Les financements seront accordés par le PRDAIGL sous forme de subventions. Le Manuel
présente sous forme de tableau les plafonds de co-financement pour les différentes catégories
de sous-projets selon que le sous-projet est individuel ou collectif. La détermination de ces
plafonds se basera sur la nature du sous-projet guichet par guichet comme le montre le tableau
N° 2 en rapport avec classification des sous-projets.

5.2. Mobilisation des contributions des bénéficiaires

La subvention du guichet 1 est régressive et la contribution du bénéficiaire va de 0 a 80%.
Pour les autres guichets, le financement d’un sous-projet dans le cadre du PRDAIGL est
subordonné & une participation effective du promoteur. Cette participation varie de 10% i
30% du coiit total du sous-projet selon les guichets et les années de réalisation des sous-
projets comme indiqué au tableau 2 de ce manuel.

Les contributions du promoteur pourront se faire en especes ou en nature. Les contributions
en especes seront versées sur un compte bancaire du bénéficiaire avant tout versement des
subventions du Projet. Les piéces justificatives seront Jointes au dossier de demande de
subvention.

La contribution en nature pourra étre sous forme d’un terrain pour la construction. Les
terrains mis 2 la disposition des promoteurs par I'administration ne feront pas objet de
valorisation et ne seront pas pris comme une contribution du bénéficiaire. Les groupes
vulnérables en I’occurrence les personnes en situation d’handicap et ceux a dominance Batwa
bénéficieront d’une réduction de la contrepartie a 50%.

5.3. Négociation et Signature de la Convention de co-financement

Sur la base de I’approbation du sous-projet pour les guichets 2,3, 4 et 5, le promoteur sera
invité a 'UNCP a négocier la convention de co-financement. 11 sera question de se convenir
sur les termes et le contenu de la convention de co-financement entre le Projet et le
promoteur.

Apres acceptation des engagements réciproques des Parties et le calendrier de mise en ceuvre
du sous-projet, les deux parties procédent a la signature de la Convention, en deux
exemplaires originaux.

5.4. Mise en cuvre des sous-projets pour les guichets 2, 3, 4 et §

Apres approbation du sous-projet et signature de la convention de co-financement, le
bénéficiaire procéde a I’ouverture d’un compte du sous-projet dans une banque ou institution
financiére avec le dép6t aupres du PRDAIGL des spécimens de signature de(s) gestionnaire(s)
du compte. Ce compte sera exclusivement réservé 2 Ia gestion des fonds du sous projet.

Le bordereau de versement et/ou la preuve de constitution de I’apport en nature sont alors
transmis au Projet par le promoteur pour la libération de la tranche de la subvention prévue
dans la convention de co-financement.
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CHAPITRE 6 : PROCEDURES DE PASSATION DES MARCHES RELATIFS AUX
SOUS-PROJETS

Le présent manuel propose les méthodes de passation de marché applicables aux marchés par
guichet, les responsables, les modalités de passation des marchés et les justifications
éventuelles suivant I’annexe 13.

Les promoteurs sont totalement responsables de I’exécution de leurs sous-projets. Toutefois,
en cas de besoin, le Projet pourra faciliter ’acquisition des intrants et autres équipements
pour tous les guichets.

Les procédures de passation de marchés sont reprises dans les tableaux 3, 4, 5, 6 et 7.

Tableau 3 : Procédures de passation de marché du Guichet 1 : Diffusion de technologies
pour améliorer la productivité

Méthode de Responsable | Modalité de passation de Observations
passation de marché
marché
Consultation PRDAIGL Sur la base du modele de Pour les commandes
restreinte des demande de cotation, le groupées dont les
fournisseurs locaux promoteur prépare le dossier et | montants dépassent

— : » e Proiet
Appel doffres PRDAIGL pro.c§de a la publication 100 000 USS$, le Proje
e R (minimum 3 offres valables et pourra effectuer des appels
. . comparables) — Modele en d’offres au nom des
international

annexe 9 promoteurs

Tableau 4 : Procédures de passation de marché du Guichet 2 : Mécanisation a petite
échelle

Méthode de | Responsable | Modalité de passation de marché Observations
passation de

marché

Consultation Bénéficiaires | Sur la base du modele de demande de

restreinte des /PRDAIGL | cotation, le promoteur prépare le

fournisseurs locaux dossier et procéde a la publication

(minimum 3 offres valables et
comparables) — Modele en annexe 9

Appel d’offre PRDAIGL Le Projet pourra faire des Pour les commandes
national ou commandes groupées pour bénéficier groupées dont les
international selon des réductions des cofits suivant les montants dépassent
I’ampleur du procédures actuelles de passation des | 100 000 USS, le Projet
marché local marchés de la banque mondiale pourra effectuer des

des bénéficiaires

appels d’offres au nom
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Tableau 5: Procédures de passation de marché du Guichet 3 : Amélioration de la
productivité des vaches laitieres

demande de
cotation

des fourrages, des concentrés
et des blocs a Iécher

| Méthode de passation de Responsable | Modalité de Observations
marché passation de
marché
Consultation restreinte Bénéficiaires | Sur base de Valable pour la production

des acquisitions

Appel d’offre national ou
international selon la nature

PRDAIGL

Ouvert national
ou international

Toutes les commandes sont
passées par le Projet

Tableau 6 : Procédures de passation de marché du Guichet 4 : Création de valeur
ajoutée par la transformation et ’accés an marché

national ou

la nature des
acquisitions

international selon les

nécessaires et
leurs spécifications techniques.
Le Projet lancera les appels
d’offres et signera les contrats
avec les prestataires retenus

€quipements

des agences d’exécution du | international pour tout
Projet (IRRI, ILRI, IITA, | ce qui n’est pas
CNTA) vont identifier les | disponible localement

Méthode de Responsable | Modalité de passation de Observations
passation de marché marché
Appel d’offre PRDAIGL Les bénéficiaires, avec 1’appui Appel d’offres

Tableau 7 : Procédures de passation de marché du Guichet 5 : Programme jeunes agro-

entrepreneurs

Méthode de Responsable | Modalité de passation de marché Observations

Ppassation de

marché

Appel d’offre Bénéficiaire | Les bénéficiaires peuvent identifier les Difficultés de suivi et |

national ou et Prestataire | programmes et recourir a 1’assistance du contrdle en cas de

international de services | projet pour des programmes qui responsabilisation des

selon les seuils nécessitent une expertise particuliére bénéficiaires
PRDAIGL Les bénéficiaires peuvent identifier les Prestataires de

programmes et recourir a 1’assistance du
projet pour des programmes qui
nécessitent une expertise particuliére

services pour les
fournitures
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CHAPITRE 7: MODALITES DE DECAISSEMENT DES FONDS DES SOUS-
PROJETS

7.1. Les conditions de transfert des ressources

A chaque demande d’une nouvelle tranche de financement, le bénéficiaire adresse a I’UNCP,
une situation sur 1’état d’avancement de 1’exécution du sous-projet activité par activité et a la
fin de I’opération, le procés-verbal de réception du sous-projet réalisé, accompagné d’un état
récapitulatif des paiements regus et des dépenses effectuées par rubrique budgétaire.

v" Demande adressée au PRDAIGL par le promoteur ou le prestataire de services pour la
libération de la tranche de la subvention laquelle sont annexées les pigces
justificatives de la tranche antérieure avec les activités réalisées ;

v" Une note justificative détaillant le montant de la demande de la tranche et expliquant
en détail les activités a réaliser et le budget y relatif.

7.2. La gestion comptable

Le bénéficiaire du sous-projet, doit faire la gestion comptable basée sur les outils comptables
regroupés dans les rubriques suivantes :

v Les dépenses éligibles ;

v" La gestion des fonds du sous-projet ;

v" Le rapport comptable mensuel et la conciliation bancaire ;

v' Lademande de transfert de fonds.

Le rapport de gestion comptable et la conciliation bancaire doivent étre rapportés 2 I"UPCP 3
la fin de chaque mois puis transmis 3 "'UNCP.

7.2.1. Les dépenses

Pour toutes les dépenses, les pieces justificatives (les pigces originales attestant que le
paiement a été effectué ou est di pour couvrir les dépenses éligibles comme les factures, les
regus et/ou un état récapitulatif donnant des informations sur les paiements pour la couverture
des dépenses) et tous les contrats d’achat des biens et des services doivent étre fournis 2
I"UPCP qui les vérifie, les valide et les envoie 3 I'UNCP pour approbation,

Chaque transaction comptable est enregistrée avec un code comptable et un code analytique
qui indiquent pour le premier la nature du déboursé ou de Ja ressource et pour le deuxiéme
I"information nécessaire pour le suivi budgétaire.

7.2.2. La gestion des fonds du sous-projet

La procédure de gestion des fonds du sous-projet conceme le transfert des tranches de la
subvention sur le compte du promoteur et sa contribution justifiée par la présentation des
bordereaux de versement a I"UPCP pour les guichets ,2 et 3 et 4 'UNCP pour les guichets 4
et 5.
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Il s’agit notamment des preuves de paiement des factures présentées par les fournisseurs des
biens et services au promoteur, le paiement des frais de fonctionnement du sous-projet et des
frais connexes éligibles pour le sous-projet. Les contributions en especes seront versées sur un
compte bancaire du bénéficiaire avant tout versement des subventions du Projet. Les piéces
Justificatives seront jointes au dossier de demande de subvention.

Les bénéficiaires qui ne fournissent pas les preuves de constitution de leurs contributions dans
un délai de 30 jours calendrier pour le guichet 2 et 45 Jours calendrier pour les guichets 3, 4 et
5 apres I’approbation du sous-projet verront leurs sous-projets annulés.

7.2.3. Le rapport périodique d’utilisation des fonds

A la fin de chaque phase d’exécution du sous-projet selon la planification de chaque sous-
projet €ligible aux guichets 4 et 5, le bénéficiaire du sous-projet doit établir un rapport de
suivi budgétaire en dégageant la situation des recettes et celles des dépenses et le solde du
compte bancaire du sous-projet.

7.2.4. Cloture des sous-projets

La bonne cléture du projet (PRDAIGL) sera conditionnée par la bonne cl6ture des sous-
projets et des préparatifs et des mesures doivent &tre pris quelques mois avant la cléture du
projet. Le financement des sous-projets impliquant la signature des contrats avec les
bénéficiaires, le projet devra vérifier constamment que le total des paiements déja effectués
plus les engagements en cours ou 3 prendre ne dépassent pas le montant global du
financement en vue d’éviter un gap de financement.

Le projet devra éviter de signer des nouveaux contrats ou passer de nouvelles commandes
apres la date de cloture du projet et seuls les travaux, fournitures et services réceptionnés et
acceptés au plus tard a la date de cléture pourront étre payés durant la période de grace. En
vue de permettre au projet la bonne cloture financiére, certaines mesures doivent étre prises
pour la gestion des contrats de co-financement des sous-projets :

a) Aucun contrat de co-financement ne devrait &tre signé 6 mois avant la date de cléture
du projet ;

b) Tous les promoteurs des sous-projets devraient avoir justifié 1’utilisation des
subventions mises a leur disposition ;

c) Les reliquats doivent étre versés sur le compte du projet au plus tard trois mois avant
la cl6ture du projet ;

d) Des rapports d’évaluation finale des sous-projets doivent étre préparés dans les trois
mois précédant la cloture du projet.
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7.3. Operations de décaissement
7.3.1. Dépenses éligibles dans le cadre des financements a coiits partagés du PRDAIGL

Les dépenses éligibles doivent étre planifiées, budgétisées, autorisées par les personnes
habilitées, encourues durant la période de mise en ceuvre du sous-projet. La conformité avec
les criteres d’éligibilité guichet par guichet et selon les procédures de passation de marchés
ainsi que la nature des dépenses.

Sans étre exhaustif, les dépenses €ligibles sont les sujvantes :
- Equipements (kit d’accompagnement pour agriculteurs et éleveurs) ;
- Infrastructures de production et de stockage ;
- Mesures de sauvegarde environnementale et sociale ;
- Formations des opérateurs de proximité, des partenaires prestataires de service ;
- Intrants (semences améliorées, engrais, produits phytosanitaires) ;
- Production et multiplication des semences améliorées ;
- Construction/réhabilitation des unités de Transformation ;
- Emballages et conditionnement :
- Explorations des projets, les plans d’affaires, plan de financement :
- Appuis techniques, formation, mise en ceuvre ;
- Exploration d’opportunités :
- Faisabilité technique et financiére des sous-projets ;

- Assistance technique (planification, gestion, technique spécifique, gestion financiére,
marketing etc...)

- Achat des vaches, des kits de soins et suppléments alimentaires pour les premiers mois
et des matériaux de construction des étables achetés a ’extérieur (t6les, clous, etc.).

7.3.2. Signatures autorisées du bénéficiaire

Le PRDAIGL exige que soit le promoteur individuel choisi, soit les représentants autorisés de
I’OP, de la coopérative ou du prestataire de services agissant pour le compte du promoteur,
signe la demande de financement. Ils doivent 2 cet effet déposer des exemplaires du spécimen
de leurs signatures auprés de I’institution financiere partenaire et en informer le PRDAIGL.
Le bénéficiaire est tenu de saisir le PRDAIGL le plus tot possible chaque fois que des
réaffectations et autres changements nécessitent de nouvelles signatures autorisées. Pour
éviter les lenteurs dans la signature des demandes, la liste des responsables désignés doit de
préférence compter trois (3) signataires dont un suppléant. Le PRDAIGL ne donnera son
accord a aucune demande de retrait ne portant pas la signature autorisée.
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7.3.3.

Les documents exigés pour le transfert des fonds au compte du bénéficiaire

Pour &tre €ligible, le bénéficiaire doit s’assurer que les piéces suivantes font partie de toutes
les demandes de décaissement :

7.34.

Une lettre de demande de fonds (les photocopies ne sont pas acceptées) signée par les
promoteurs du sous-projet, indiquant le montant 4 payer ainsi que I’ensemble des
instructions pour effectuer le paiement ;

Des relevés bancaires indiquant toutes les opérations effectuées et les activités y
afférentes pendant la période sous revue.

Des pitces justificatives (factures, preuves de paiement, PV de réception, ...)
indiquant 1’éligibilité des biens et services ;

Des Etats récapitulatifs indiquant en détail les dépenses éligibles engagées.

Instructions en matiére de paiement

En vue d’un transfert rapide de fonds et en toute sécurité, les instructions en matiere de

paiement doivent comporter les informations suivantes :

7.3.5.

Le nom et I’adresse complete du promoteur en vue d’une bonne identification et d’un
paiement sécurisé ;

Le nom et ’adresse compléte de la banque/microfinance du promoteur, qui pourrait
inclure une spécification sur I’agence de la banque/microfinance en question ;

Le numéro de compte du promoteur est obligatoire ;
Les instructions ou références spéciales en vue de faciliter le paiement ou son

identification selon le cas.

Conditions de déblocage du financement

Le déblocage du montant autorisé ne peut se faire qu’aprés que le PRDAIGL eut déclaré
I’approbation du sous-projet et I’assurance que le bénéficiaire ait rempli les conditions de
décaissement, qui incluent entre autres, les pices suivantes :

Une indication des informations sur le compte du sous-projet ;

Une lettre du Bénéficiaire (paraphée par les signataires), indiquant les noms et les titres
des personnes autorisées a signer les demandes de décaissement, ainsi que les
spécimens de leurs signatures ;

Une lettre de demande de décaissement signé par les gestionnaires du compte du sous-
projet ;

Une prévision des dépenses et/ou un acompte au titre de la premiere tranche ; et

Toutes autres conditions spécifiques qui pourraient étre stipulées dans la Convention de
financement du sous-projet.
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7.3.6. Numérotation des demandes de décaissement

Les demandes de décaissement doivent étre numérotées de manidre consécutive
indépendamment de la méthode de décaissement utilisée. Ces demandes doivent étre
formulées par tranche de décaissement.

7.4. L’audit des sous-projets

L’audit des sous-projets pourra étre mené a trois niveaux (i) audit interne, (ii) audit du Projet
et (i1i) audit externe. L’audit portera sur les aspects techniques, financiers et comptables.

7.4.1. L’audit financier et comptable

L’audit d’un sous-projet cofinancé par le PRDAIGL et le bénéficiaire portera notamment sur :

v’ L’état des ressources (subvention recue du PRDAIGL et contribution du bénéficiaire.)
et des emplois (dépenses engagées au cours de I'exercice considéré) ;

v' La situation patrimoniale indiquant les fonds cumulés du sous-projet, les soldes
bancaires, les autres actifs et passifs du sous-projet et les engagements, le cas échéant ;

v’ La liste des actifs immobilisés acquis par les fonds de la subvention PRDAIGL et de
la contribution du bénéficiaire ;

v L’état des transactions du compte du sous-projet qui inclut normalement :
e Les tranches des subventions regues du PRDAIGL ;

® Les intéréts éventuellement générés sur le compte qui appartiennent au sous-
projet ;

* Le montant de la contribution du bénéficiaire pour I’exercice audité ;
® Les retraits relatifs anx dépenses du sous-projet.

L'auditeur vérifiera que les états financiers du sous-projet ont été préparés selon les
principes du plan comptable national en vigueur et donnent une image fidele de la
situation financiére du sous-projet a la date de cldture ainsi que les ressources et les
dépenses a cette date.

7.4.2. L'audit technique

L’audit technique portera notamment sur I’état de mise en ceuvre des activités du sous-projet,
I'historique du compte, la qualité des réalisations, les contraintes rencontrées, et les
perspectives.
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CHAPITRE 8 : SYSTEME DE SUIVI-EVALUATION DES SOUS-PROJETS

Le chapitre 8 expose le systéme de suivi-évaluation avec notamment le suivi de la mise en
ceuvre des activités des sous-projets, les critéres d’évaluation préliminaire et 1’évaluation 2
posteriori.

8.1. Suivi de la mise en ceuvre des activités des sous-projets.

La phase 11 de I'élaboration des sous-projets de ce manuel montre que le suivi est réalisé par
(1) la promoteur lui-méme qui fait le suivi quotidien de 1’exécution de son sous-projet, (ii) le
BPEAE, la SRDI, la CFCIB, 'ISABU et le CNTA qui font le suivi de 1’état d’avancement de
la mise en ceuvre des sous-projets suivant le type de guichet et de sous-projet, (iii) I’Agence
d’exécution (ILRL IITA, IRRI, I'ISABU et le CNTA) qui fait le suivi pour évaluer le niveau
de transfert des technologies aux bénéficiaires et en cas d’alerte qui nécessite le recours  ses
compétences, fournit 1assistance technique requise, (iv) I'UPCP qui fait le suivi rapproché de
I’état d’avancement de chaque sous-projet conformément 2 la convention de co-financement
et (v) 'UNCP qui fait le suivi général de 1’état d’avancement de la mise en ceuvre des sous-
projets dans leur globalité en collectant les données relatives aux différentes étapes
(Soumission, approbation, signature de contrat, en cours de mise en ceuvre, cloturé) comme le
montre I’Annexe 12. Elle veillera aux aspects transversaux des sous-projets notamment le
suivi environnemental et social de la mise en ceuvre des mesures d’atténuation lides aux
impacts environnementaux et sociaux conformément au PGES ainsi que ceux liés au genre et
a I’inclusion sociale

De plus, les Spécialistes du Suivi et Evaluation des Unités Provinciales de Coordination du
Projet (SSE UPCP) pour les guichets 1, 2 et 3 et le Responsable de Suivi et Evaluation (RSE)
de I’'UNCP pour les guichets 4 et 5 vont informatiser toutes les données en rapport les sous-
projets a partir de la sélection, la mise en ceuvre et la cldture des sous-projets.

Les rapports d’étape soumis par le promoteur permettront au SSEUPCP ou le RSE/UNCP de
mettre a jour les données du Systeme informatique en rapport avec les progres réalisés dans la
mise en ceuvre du sous-projet aprés vérification pendant les missions de terrain.

L"UPCP, a travers le Chargé de sous-projets, et le Spécialiste du suivi-évaluation effectue des
missions de terrain sur le site du sous-projet cofinancé. Chaque mission permet de vérifier les
informations des rapports soumis par le promoteur et le BPEAE, service technique
déconcentré, de constater I'effectivité des visites réalisées par ces acteurs en exploitant le
cahier / la fiche du producteur, de suivre 1’exécution technique du sous-projet, les résultats
atteints et les risques prévus, de faire des recoupements et de prendre les décisions qui
s’imposent.

L"UNCP organisera aussi des missions de terrains pour le suivi des sous-projets. Un rapport
de mission, qui présente des appréciations, conclusions et recommandations, est établi apres
chaque visite de terrain par I'UPCP ou ’'UNCP. Le PRDAIGL organisera aussi des missions
de suivi technique et des résultats 2 la fin de chaque période et 4 Ia fin du sous-projet.
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L’UNCP mettra en place un systtme informatisé de suivi des sous-projets. Pour les sous-
projets et pour chaque guichet, le Systéme informatisé fournira les informations suivantes :
Type de sous-projet, Nombre de sous-projets (prévus, identifiés, retenus, approuvés, financés,
délai moyen depuis 1’identification Jusqu’au financement, date limite d’identification, date
limite d’approbation, date limite de financement, date de réception provisoire et date de
cloture).

Les différents rapports produits et le systeme informatisé de suivi et évaluation devront
fournir les valeurs réalisées au moins pour deux indicateurs clés du sous-projet a savoir :

- Nombre d’agriculteurs ayant bénéficié d’infrastructures ou de services agricoles ;

- Nombre de jeunes ayant créé leur propre MPME.
8.2. L’évaluation des sous-projets

Tous les différents types d’évaluation se baseront sur les critéres suivants :

- Pertinence (Degré d'adéquation du sous-projet avec les besoins du groupe cible et les
priorités du projet) ;

- Efficacité (Degré de réalisation des objectifs du projet)

- Efficience (Mesure du rapport entre les produits et les ressources mises en ceuvre pour
les obtenir)

- Impact (Changements positifs et négatifs que le sous-projet va susciter, directement ou
indirectement, volontairement ou involontairement.)

- Viabilit¢ (Probabilité que les résultats positifs du sous-projet vont perdurer apres que
le financement fourni par le projet aura cessé).

Ainsi, I’évaluation des sous-projets se fera & deux niveaux comme le précise les phases 12 et
13 de ce manuel :

1* niveau : Evaluation conjointe entre le promoteur et le Projet

L’UNCP va proposer des outils d’auto-évaluation selon les guichets et par sous-projets en
difficultés et spécifiquement ceux des guichets 4 et 5. L’UPCP produira un rapport de cette
auto-évaluation.

A la cléture du sous-projet, pour les guichets 1 et 2, il n’y aura pas de rapport requis de la part
des bénéficiaires, les UPCP fourniront un rapport global.  Pour les guichets 3,4 et 5, le
rapport technique et financier sera soumis a I'UPCP qui le transmet a son tour 4 I’'UNCP. Ce
rapport sera analysé par I'UPCP ou I’UNCP selon le type de guichet pour faire une évaluation
conjointe du sous-projet en rapport avec sa pertinence, son efficacité, son efficience et son
impact immédiat  la fin de sa mise en ceuvre

2°™ niveau : Evaluation externe

L’évaluation externe se fera sur les sous-projets choisis aléatoirement pour faire partie des
€valuations a mi-parcours et finale du projet qui seront faites par des Consultants externes.
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Elle servira a analyser si les résultats et
I’objectif de développement du Projet.

Le consultant procédera a un €chantillonna

les effets obtenus ont contribué a Datteinte de

ge aléatoire des sous-projets qui feront objet des

deux enquétes de satisfaction des bénéficiaires, de I'évaluation 2 mi-parcours et de
I’évaluation finale.
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ANNEXE 7 : ACTE D’ENGAGEMENT POUR LE GUICHET 1

[Le Bénéficiaire OP/individu remplit I’Acte d’Engagement conformément aux indications en
italiques]

AUX TERMES DE CET ACTE D’ENGAGEMENT, conclu le [date] jour de [mois] de
[année]

ENTRE
(1) [insérer le nom légal complet du bénéficiaire OP/individu] de [insérer I’adresse complete
du bénéficiaire OP/individu] (ci-aprés dénommé le « Bénéficiaire ») d’une part, et

(2) [insérer le nom légal complet du PRDAIGL] de [insérer 1'adresse complete du
PRDAIGL] (ci-apreés dénommé le « CO FINANCIER »), d’autre part :

ATTENDU QUE le bénéficiaire OP/individu a soumis un Sous-Projet au PRDAIGL pour co
financement a savoir [insérer une bréve description du Sous-Projet] et qui a été sélectionné
par le CPAP/Comité de sélection et approuvé par le Coordonnateur National pour le co
financement des fournitures d'intrants agricoles pour la (préciser la saison agricole) pour un
montant égal a [insérer le montant du financement exprimé en monnaie locale] (ci-apres
dénommé le « Montant du Co Financement »).

IL A ETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT :
Le bénéficiaire OP/individu s’engage 4 :
1. N'utiliser les intrants agricoles que pour des fins auxquelles ils ont été demandés

2. Appliquer les techniques agricoles (production, protection et conservation) promues par le
PRDAIGL

3. Accepter de donner sa quote-part de cofinancement du sous-projet.
4. Produire un rapport sur I’utilisation des intrants recus du PRDAIGL ;

En contrepartie le PRDAIGL mettra 2 la disposition du bénéficiaire OP/individu des intrants
agricoles a hauteur du montant de co-financement du Sous-Projet tel qu’il a été approuvé par
le Projet.

EN FOI DE QUOI les parties a la présente convention ont fait signer le présent document
conformément aux lois de [insérer le nom du pays dont la législation est applicable au
Marché], les jour et année mentionnés ci-dessous.

Signé par [insérer le nom et le titre de la personne habilitée & signer] (pour le bénéficiaire)

Signé par [insérer el nom et le titre de la personne habilitée & signer] (PRDAIGL)

77




ANNEXE 8 : ACTE D’ENGAGEMENT POUR LES GUICHETS 2,3,4ET 5

[Le Soumissionnaire sélectionné remplit I’Acte d’Engagement conformément aux indications en
italiques]

AUX TERMES DU PRESENT MARCHE, conclu le [date] jour de [mois] de [année]
ENTRE
(1) [insérer le nom légal complet de I'Acheteur] de [insérer I'adresse compléte de

P’Acheteur] (ci-apres dénommé I’ « Acheteur ») d’une part, et

(2) [insérer le nom légal complet du Fournisseur] de [insérer 1'adresse compléte du
Fournisseur] (ci-aprés dénommé le « Fournisseur »), d’autre part :

ATTENDU QUE I’ Acheteur a lancé un appel d’offres pour certaines Fournitures et certains
Services connexes, a savoir [insérer une bréve description des Fournitures et des Services
connexes] et a accepté une offre du Fournisseur pour la livraison de ces Fournitures et la
prestation de ces Services connexes, pour un montant égal a [insérer le Prix du Marché
exprimé dans la (les ) monnaie(s) de réglement du Marché] (ci-aprés dénommé le « Prix du
Marché»).

IL A ETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT :

1. Dans ce Marché, les mots et expressions auront le méme sens que celui qui leur est
respectivement donné dans les clauses du Marché auxquelles il est fait référence.

2. Les documents ci-aprés sont réputés faire partie intégrante du Marché et étre lus et
interprétés a ce titre. Le présent Acte d’Engagement prévaudra sur toute autre picce
constitutive du Marché.

a) la Notification d’attribution du Marché adressée au Fournisseur par 1’ Acheteur ;

b) L ‘offre et les Bordereaux des prix présentés par le Fournisseur ;

¢) le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres ;

d) le Cahier des Clauses Administratives Générales :

e) les clauses environnementales et sociales, les mesures d’hygiéne, de santé et de
sécurité

f) la Liste des Fournitures, le Calendrier de livraison, et les Spécification techniques ; et

) [Ajouter ici tout(s) document(s) supplémentaire(s) éventuels]

3. En contrepartie des paiements que I’ Acheteur doit effectuer au bénéfice du Fournisseur,
comme cela est indiqué ci-apres, le Fournisseur convient avec I’ Acheteur par les présentes
de livrer les Fournitures et de rendre les Services connexes, et de remédier aux défauts de
ces Fournitures et Services connexes conformément 2 tous égards aux dispositions du
Marché.
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4. L’ Acheteur convient par les présentes de payer au Fournisseur, en contrepartic des
Fournitures et Services connexes, et des rectifications apportées a leurs défauts et
insuffisances, le prix du Marché, ou tout autre montant dii au titre du Marché, et ce, aux
échéances et de la fagon prescrites par le Marché.

EN FOI DE QUOI les parties au présent Marché ont fait signer le présent document
conformément aux lois de [insérer le nom du pays dont la législation est applicable au
Marché], les jour et année mentionnés ci-dessous,

Signé par [insérer le nom et le titre de la personne habilitée a signer] (pour I’ Acheteur)

Signé par [insérer el nom et le titre de la personne habilitée a signer] (pour le Fournisseur)
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ANNEXE 9 : MODELE DE CONVENTION DE CO-FINANCEMENT D’UN SOUS-
PROJET

(Cas des travaux réalisés par le prestataire pour le compte du promoteur)

Convention de co-financement de sous-projet n® : PRDAIGL-...............................

Entre d’une part :

Le Projet Régional de Développement Agricole Intégré dans les Grands Lacs (PRDAIGL),
représenté par son Coordonnateur National, M. ..........

ET

D’autre part : Mr ............. et Madame.......... » promoteur individuel/Représentant de 1'OP,
de la Commune de ................ , Colline de........................o.... , CNI N°
........................... Tél: (257) coooeiiiiinn, agissant en qualité de ...................... et
de ... représenté  par lui-méme  (ci-apres appelé(e) «promoteur») ou
..................... » promoteur collectif, dénommé(e) ciririiiiieis 1 Commune de
............... »  Colline de.................., représenté par .............. CNI N°
........................... Tel: (257) cooevveeee . et ci-apres appelé le « promoteur»

IL A ETE CONVENU CE QUI SUIT :
Font partie intégrante de la convention de co-financement ;
v’ Cette présente convention

v" Documents de sous- projet sélectionné par le CPAP/Comité de Sélection du .............
et approuvé par le Coordonnateur National pour un co-financement par chaque guichet du
PRDAIGL i coits partagés ;

v’ Fiche de situations de référence et cibles du sous-projet ;
v' Fiche screening environnementale et sociale.
Article 1 : Objet de la convention

La présente convention a pour objet le financement par le Projet au Promoteur de sous-projet
suivant :

(Description sommaire du sous projet)

Article 2 ;: Le sous-projet (SP)

Le PRDAIGL accorde une subvention au promoteur pour la réalisation du sous-projet intitulé
€ » (ci-apres désigné le « sous-projet (SP) ». Le SP est
décrit en détail sur la fiche d’identification du sous-projet.
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Article 3 : Exécution du sous projet

Le promoteur s’engage vis-a-vis du Projet &4 exécuter le sous projet par le Prestataire
conformément au Manuel de financement a cofits partagés 1, avec diligence et efficacité
requises et conformément a de bonnes méthodes environnementales, techniques, financieres
et de gestion.

Le bénéficiaire ou promoteur du sous-projet bénéficiera des appuis-conseils d’un prestataire
de services en cas de nécessité.

Article 4 : Contributions et modalités de financement
1. Contribution du (nom du Promoteur)

(Nom du promoteur) s’engage a fournir une contribution en nature (terrain pour la
construction) dont la valeur est estimée a ......... FBU (soit au moins ...... % du cofit total du
sous-projet) et/ou en espece de ......... FBU (soit au moins ...... % du coit total du sous-
projet).

Le versement de la contribution en espéces par (nom du promoteur) sur un compte bancaire
numeéro  ............ ouvert dans les livres de la banque/institution financicre
.......................................... €n SON NOM ........................... est un préalable au
versement de la subvention du Projet et au démarrage de la réalisation du sous-projet. Cette
contribution sera mobilisée au profit du sous-projet avant le premier décaissement de la
subvention du Projet.

2. Subvention du sous-projet

Sous réserve que le Promoteur ait mobilisé sa contribution en nature et/ou en especes prévue
au point 4.1 ci-dessus, le Projet s’engage 2 lui accorder une subvention d’un montant égal a
......... FBU, soit ......% du coiit total du sous-projet.

Article 5 : Obligations du promoteur Le promoteur s’engage a :
v Informer le Projet sur le début d’exécution du sous-projet ;

v’ Utiliser les fonds regus uniquement pour réaliser les activités mentionnées dans le sous-
projet approuvé ;
v' Réaliser le sous-projet selon des procédures administratives, financiéres et techniques

prescrites ;

v" Tenir diment compte des facteurs environnementaux, écologiques et mettre en ceuvre les
mesures environnementales et sociales, les mesures d’hygiéne, de santé et sécurité liées
aux activités du sous-projet ;

v’ Veiller a ce que la contribution des bénéficiaires telle que spécifiée dans la convention
représente les quotas proposés et soit effective ;

v" Veiller a ce que :

e Les marchés de fournitures et de travaux et les contrats de services de prestataires de
services financés sur la subvention accordée soient passés conformément aux procédures
de passation de marchés convenues ;
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e Les fournitures, les travaux et services des prestataires de services servent exclusivement
a I’exécution du sous-projet.

v Veiller a ce que les bénéficiaires soient au moins 35% de femmes, dans le cas des sous-
projets portés par les OP, Associations ou Coopératives ;

v" Tenir une comptabilité de 1’utilisation des transferts de fonds et de la contribution des
bénéficiaires (y compris les apports en nature et en main d’ceuvre).

v' Se soumettre a un contrdle technique, administratif et financier en présentant aux agents de
controle (par les représentants du Projet et par les auditeurs externes recrutés par le Projet
(et éventuellement par les représentants de la Banque Mondiale) des travaux, fournitures et
services financés sur la subvention accordée et tous documents et pieces établissant la
réalité, la régularité et I’éligibilité des dépenses encourues ;

v" Fournir toutes les informations que le Ministére de 1’Environnement, de 1’ Agriculture et de
I’Elevage et "'UNCP peuvent demander ;

v" Soumettre a I'UNCP, un rapport sur I'utilisation des fonds transférés et des contributions
du bénéficiaire, au plus tard 30 jours apres la réalisation des sous-projets ;

v' S’engager a poursuivre les activités du projet jusqu’a la cl6ture du contrat de collaboration.
Des sanctions comme la suspension de tous les appuis en provenance de n’importe quel
autre intervenant

v" Reverser sur les comptes du Projet, les fonds en cas de résiliation de la convention et/ou
des fonds indument pergus/utilisés et du reliquat a la fin du sous-projet au titre de la
subvention ;

v’ Faciliter les activités des prestataires de services recrutés par le Projet, le cas échéant

Article 6 : Mode de décaissement de la subvention et de la contribution en espéces du
Bénéficiaire

A condition que le promoteur ait bien versé sa contribution comme prévu a I’article 2 alinéa
1, le Projet versera au promoteur au titre de la subvention prévue a I’article 2 alinéa 2 un
montant global égal a ...... FBU, selon les modalités suivantes :

1% tranche de ...% ............... FBU, dans ....... jours qui suivront la présentation par le
promoteur du recu de versement de sa contribution

2™ tranche de ...% ................ FBU (montant estimatif) apres justification de la premiére ;
3™ tranche de ...% .......cc....... FBU (montant estimatif), aprés justification de la
deuxie¢me.

Le transfert de la deuxiéme tranche sera effectué sur présentation du rapport d’avancement
technique et financier accompagné des pieces justificatives comptables du sous projet fourni
par le bénéficiaire ainsi que la prévision des activités a réaliser et le budget y afférent. Le
solde réel du compte bancaire devra étre aussi présenté au PRDAIGL.

Lors du transfert de la deuxiéme tranche, il sera déduit du montant de la tranche, le montant
éventuel du reliquat non engagé ni dépensé au titre de la premiére tranche.
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Le transfert de la derniére tranche sera effectué a I’achévement du sous projet sur présentation
du rapport d’achévement du sous projet par le bénéficiaire ainsi que des piéces justificatives
et comptables du sous projet. Lors du transfert de la demniére tranche, il sera déduit du
montant de la tranche, le montant éventuel du reliquat non engagé ni dépensé au titre de la
deuxi¢me tranche.

Article 7 : Clauses administratives et financiéres

Les achats de biens et de services relatifs a des investissements ne dépassant pas un montant
de ......... FBU dans le cadre du SP et financés par ’une ou les deux contributions financicres
seront faits par le promoteur.

Pour les sous-projets relatifs a diffusion de technologies pour améliorer la productivité,
I’UPCP procédera a la vérification de 1’évaluation des besoins en intrants, semences, produits
phytosanitaires. Tandis que les activités en rapport avec 1’amélioration de la productivité des
vaches laitieres les UPCP évalueront les kits d’accompagnement des acquéreurs de vaches. e.
Pour les sous-projets relatifs a la création de valeur ajoutée par la transformation et I’acces au
marché ainsi que ceux concernant le programme jeunes agro-entrepreneurs t les procédures de
passation des marchés doivent étre celles prévues dans le manuel de financement & cofits
partagés.

Le Promoteur s’engage a ce que les biens, travaux et services soient utilisés exclusivement
pour la réalisation du sous projet. Le PRDAIGL effectuera le payement de sa contribution
selon les modalités décrites dans I’article 6 ci-dessus. Tout dépassement ou réallocation sur
les rubriques budgétaires nécessite au préalable I’approbation écrite du Coordonnateur
National du PRDAIGL. Le PRDAIGL se réserve le droit de refuser toutes dépenses ne
remplissant pas les conditions d’éligibilité. Dans le cadre de la mise en ceuvre du SP.

Article 8 : Gestion du compte du sous-projet

Le compte du sous-projet sera géré par le bénéficiaire. 1. Le bénéficiaire de la subvention
s’engage a gérer le compte selon les closes de la convention et selon les normes de gestion
acceptables et qui sont en vigueur.

2. Le bénéficiaire établit un rapport financier sur 1'utilisation de la tranche précédente et le
soumet au Projet pour validation.

Article 9 : Rapportage, Communication et suivi-évaluation

Le Promoteur présentera un rapport technique et financier périodique, selon le format proposé
par le PRDAIGL. Le PRDAIGL procédera a I’analyse des pieces justificatives et des rapports
soumis par le Promoteur en vertu de la présente convention. Le promoteur facilitera 1’acces
aux sites du SP pour les besoins de collecte de données, de suivi-évaluation de 1’état
d’avancement du SP et pour I’audit ou la vérification financiére du SP.

Le promoteur conservera toutes les pieces justificatives relatives a 1’achat de matériel, de
biens et de services pour les besoins du SP pendant au moins trois (3) ans suivant la fin du SP.
Le promoteur fera état de la subvention du PRDAIGL dans tous les communiqués, allocutions

ou publications ou a toute autre occasion ob il est question du SP et facilitera ’accés aux
autres Promoteurs en vue d’un large partage des résultats.
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Article 10 ;: Durée

A moins que la convention de co-financement ne soit résiliée selon les dispositions prévues a
I'article 7, celle-ci restera en vigueur jusqu’au ...... /...120..... A la fin de la période
d’investissement, il sera procédé a la cldture comptable et financiére du SP. La date limite
pour accorder les co-financements du PRDAIGL pour les sous-projets sera fixée a 3 mois
minimum avant la date de cloture finale du projet pour les sous-projets de diffusion de
technologies pour améliorer la productivité, les sous-projets de mécanisation a petite échelle
et les sous-projets d’amélioration de la productivité des vaches laitieres.

Pour les guichets 4 et 5, un rapport technique et financier d’achévement sera présenté i
I'UNCP, et a cette méme occasion un reliquat sur subvention sera reversé sur le compte
nUMEro.................. ouvert 4 la (nom de la banque) au nom du PRDAIGL tandis que pour
les 3 premiers guichets un rapport narratif sera préparé et adressé a I’'UNCP.

Article 11 : Résiliation de la convention de co-financement

En cas de non-respect par le promoteur des termes et dispositions de la présente convention,
le PRDAIGL peut, moyennant un avis écrit, suspendre la totalité ou une partie de celle-ci ou y
mettre fin.

Le promoteur n’a pas le droit de présenter de réclamation pour la résiliation ou suspension,
excepté pour le paiement des dépenses effectivement faites en conformité avec la présente
convention jusqu’a la date de la résiliation ou suspension, défalcation faite de toute somme
déja payée a ce titre. La fin ou la suspension sera effective a la date stipulée dans la
notification du PRDAIGL.

Article 12 : Conformité

Le PRDAIGL pourra retenir, annuler ou se faire rembourser un ou tous les paiements devant
étre effectués en vertu de cette convention de co-financement dans le cas oui le promoteur
n'utiliserait pas la subvention exclusivement pour le SP et conformément aux dispositions de
la convention. Pendant et aprés la période de validité de la convention, le promoteur dégagera
le PRDAIGL, ses employés et ses mandataires de toute responsabilité a l'égard des
réclamations présentées, pertes ou dommages subis, cofits supportés, dépenses faites, actions
et autres procédures intentées, de quelque fagon que ce soit, et qui sont attribuables 4 des
blessures ou au décés d'une personne et aux dommages ou i la perte matérielle résultant de
maniére certaine ou présumée de 1’exécution du SP, sauf dans la mesure ou le fait leur est
attribuable.

Article 13 : Conditions de sortie de la convention

Le Bénéficiaire de la subvention du projet pourra sortir de la convention (sans étre exhaustif)
dans les cas suivants : 1° I’'infirmité ; 2° le décés ; 3° le manque de la contribution en nature
telle que prévue dans ce contrat ; 4° cas de force majeure.

Dans le 3°™ et 4°™ cas, le bénéficiaire devra fournir des justifications et le cas échéant
présenter des témoins via I’UPCP. Si le Promoteur sort du contrat sans motifs valables, des
pénalités de sortie pourront s’appliquer pendant une période d’au moins 2 ans en le privant
des appuis des autres partenaires sur demande de 1" UPCP.
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Article 14 : Evaluation environnementale

Le prestataire mettra en ceuvre le SP conformément aux dispositions environnementales.

Article 15 : Reglement des litiges

En cas de différends liés a la convention, les parties feront recours tels que décrits dans le
guide de mécanismes de gestion des plaintes et des recours du PRDAIGL.

Article 16 : Lois applicables

La présente convention est soumise au droit burundais.

Article 17 : Modifications

Les modifications formelles & la convention de co-financement et de prestation de services
feront 1’objet d’avenants diiment signés entre les parties. La présente convention de co-
financement est signée & Bujumbura, en deux (2) originaux, par les représentants des deux
parties.

Fait a Bujumbura, le ...............

POUR LE PROMOTEUR POUR LE PRDAIGL

Coordonnateur National
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ANNEXE 10 : MODELE DE DEMANDE DE COTATION POUR LES GUICHETS 2,
3,4et 5ADRESSEA...............

Consultation des Fournisseurs

Demande de cotation pour LA FOURNITUREDE ...........................

| L I

Date

Contenu
Le présent dossier de consultation comprend les piéces suivantes :
e Lalettre de demande de cotation,
e Les instructions aux fournisseurs,
e Le modéle de cotation,
¢ Le bordereau descriptif et quantitatif,
e Le modéle de lettre de marché,
¢ Le modele de tableau de comparaison des offres
® Les spécifications techniques
Table des Matiéres
Section I - Instructions aux fournisseurs

A. Introduction
1. Dispositions générales
. Le Dossier de Demande de Cotations

Contenu du Dossier
. Préparation des cotations

B
2
C
3. Langue de l'offre

4. Documents constitutifs de 'offre
5. Cotation

6. Monnaies de |'offre

7. Délai de validité des cotations

D. Dépot des cotations

R

Cachetage et margquage des offres

D

Date et heure limite de dépét des offres
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E. Ouverture des plis et évaluation des offres

10.0uverture des plis par le Projet
12.Evaluation et Comparaison des offres
F. Attribution du marché

12 Attribution du marché

13.Notification de I'attribution du marché

14 .Signature de la lettre de marché
15.Corruption et manceuvres frauduleuses
Section II — Lettre de Demande de Cotation

Section Il - Modéles d’annexes

1. Lettre de Cotation

2. Bordereau Descriptif Quantitatif (4 remplir par le Fournisseur)
3. Lettre de marché

4. Tableau comparatif des cotations

5. Description technique des fournitures
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Section I - Instructions aux Fournisseurs

L’objet de la Section I est de donner aux foumnisseurs les renseignements dont ils ont besoin
pour soumettre leurs cotations conformément aux conditions fixées par le Projet. Elle fournit
également des renseignements sur la remise des cotations, 1’ouverture des plis, I’évaluation
des cotations et I’attribution du marché.

A. Introduction

1. Dispositions 1.1 Le terme “jour” désigne un jour calendaire.
générales

B. Le Dossier de Demande de Cotations

2. Contenu 2.1 Le Dossier de demande de Cotations décrit les fournitures faisant
du Dossier I’objet du marché, fixe les procédures de la consultation et
stipule les conditions du marché. Le dossier comprend les

documents énumérés ci-apres :

{a) Demande de Cotations (DC)

(b) Bordereau Descriptif et Quantitatif (BDQ)

(¢) Modele de lettre de cotation

(d) Modéele de lettre de marché

(e) Modele de tableau de comparaison des cotations.

2.2 Le Fournisseur devra examiner les instructions, modéles,
conditions et spécifications contenus dans le Dossier de
consultations.

C. Préparation des cotations

3. Langue de 3.1 La cotation ainsi que toute la correspondance constituant la
Poffre cotation, seront rédigés en francais.

4. Documents 4.1 La cotation présentée par le fournisseur comprendra les
constitutifs de documents suivants diiment remplis :
Poffre

(a) Lalettre de cotation, datée et signée

(b) Le Bordereau Descriptif et Quantitatif doment rempli, daté
et signé

(b) Le projet de lettre de marché, rempli, daté et signé

5. Cotation 5.1 Le Fournisseur précisera dans la lettre de cotation le lieu de
livraison et la nature des prix (toutes et taxes et tous droits de
douanes (TT/TD).

5.2 Le Fournisseur complétera le Bordereau Descriptif et Quantitatif
fourni dans le Dossier de Consultation Restreinte, en indiquant
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10.

11.

les caractéristiques des fournitures dans la ligne qui lui est
réservée, les prix unitaires, le prix total pour chaque article et les
délais des fournitures qu’il se propose de livrer en exécution du
présent marché.

5.3 Le Fournisseur remplira et signera le projet de lettre de marché

Monnaie de 6.1 Les prix seront libellés dans la monnaie burundaise.
Poffre

Délai de 7.1 Les cotations seront valables pour la période stipulée dans la
validité des lettre de Demande de Cotation.
cotations

. Dépot des cotations

Cachetage et 8.1 Les Fournisseurs placeront l'original et les copies de leur
marquage des cotation dans une enveloppe cachetée :

offres (a) adressée au Projet a 1’adresse indiquée dans la lettre de

Demande de Cotation ; et

(b) portera le nom du projet, le titre et le numéro de la
Consultation, tels qu’indiqués dans la lettre de Demande de
Cotation.

s

Date et heure 9.1 Les cotations doivent étre regues a I’adresse spécifiée au
limite de dépot paragraphe 8.1(a) ci-dessus au plus tard a ’heure et a la date
des offres indiquées dans la lettre de Demande de Cotation.

Ouverture des plis et évaluation des offres

Ouverture des 10.1 Le Projet ouvrira les plis en présence des représentants des

plis par le fournisseurs qui souhaitent assister a ’ouverture, a la date, a
Projet I’heure et a ’adresse précisée dans la lettre de Demande de
Cotation.

10.2 Le Projet préparera un proces-verbal de la séance d’ouverture des

plis.
Evaluation et 11.1 Le Projet procédera a I’évaluation et a la comparaison des
Comparaison cotations en procédant dans I’ordre suivant :
des offres

e [’examen de la conformité des cotations, du point de vue des
délais et spécifications techniques ;

e La vérification des opérations arithmétiques, en utilisant le
cas échéant les prix unitaires en lettres pour procéder aux
corrections nécessaires ;

e [’élaboration d’un tableau récapitulatif des cotations.
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7

12. Attribution du
marché

13. Notification de
P’attribution
du marché

14. Signature de la
lettre de
marché

15. Corruption et
manceuvres
frauduleuses

12.1

13.1

14.1

15.1

F. Attribution du marché

Le Projet attribuera le marché au Fournisseur, dont elle aura
déterminé que I'offre est conforme pour I'essentiel aux
dispositions du Dossier de Demande de Cotations, et qu’elle est
la cotation la moins disante.

La signature de la lettre de marché par le Fournisseur et le Projet
constituera la formation du marché. Cette lettre de marché sera
notifiée par ordre de service, invitant le Fournisseur a livrer les
fournitures dans les conditions de la lettre de Demande de
cotations.

Dans les trente (30) jours suivant la date de réception de la
cotation, le Projet signera et datera le Marché et le renverra au
Fournisseur.

Le personnel du Projet et les Fournisseurs doivent observer en
tout temps les régles d’éthique professionnelles les plus strictes.
IIs doivent notamment s’interdire toute corruption ou toute autre
forme de manceuvres frauduleuses. En vertu de ce principe, les
expressions ci-dessus sont définies de la fagon suivante :

(i) Est coupable de *“corruption” quiconque offre, donne,
sollicite ou accepte un quelconque avantage en vue
d’influencer Paction d’un agent public au cours de
Pattribution ou de 1’exécution d’un marché, et

(1i) Se livre 2 des “manceuvres frauduleuses” quiconque déforme
ou dénature des faits afin d’influencer [I’attribution ou
I'exécution d’un marché de maniére préjudiciable au pays
Bénéficiaire.  “Manceuvres  frauduleuses” comprend
notamment toute entente ou manceuvre collusoire des
soumissionnaires (avant ou apres la remise de I’offre) visant &
maintenir artificiellement les prix des offres 4 des niveaux ne
correspondant pas a ceux qui résulteraient du jeu d’une
concurrence libre et ouverte, et a priver le Bénéficiaire des
avantages de cette derniére.

(1ii) Est coupable de “corruption”’ quiconque fournit, sollicite ou
accepte plusieurs cotations émises par le méme fournisseur
sous des noms des sociétés différentes et/ou sur des numéros
d’enregistrement différents.
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Section II - Lettre de Demande de Cotations

Bujumbura, le .../.../20...

Aux sociétés :

1.

]

Objet :

Demande de cotation pour la fourniture de............... pour le compte de............ (OP).
Messieurs,

Dans le cadre de I’exécution du sous-projet......... , il a été convenu entre ...(OP) et le Projet
de Régional de Développement Agricole Intégré dans les Grands-Lacs (PRDAIGL) de
procéder a I’acquisition de................ desting A ... .oiwsiisivsinss sossnssse (objet)

A cet effet, vous trouverez ci-joint le modele de lettre de cotation et le bordereau descriptif et
quantitatif de ce matériel que nous vous demandons de bien vouloir remplir et chiffrer et nous

les retourner au plus tard le ........u.vvnene. A....... heures sous enveloppe fermée et cachetée
adressée a .... (OP) avec la mention « Consultation restreinte pour la fourniture de
............. réparti en lots suivants :

Lot 1

Etc

L’attribution se fera par lot et un soumissionnaire pourra étre attributaire d’un ou
plusieurs lots

L’ouverture des enveloppes, a laquelle vous étes invité a participer, se fera le méme jour a
10 heures au siege du PRDAIGL (Bujumbura, Avenue de la J RR, Immeuble S & N House,
5°™ étage, salle des réunions).

Votre offre devra étre chiffrée tous droits et toutes taxes et sera valide pour une période de
30 jours. Au cas ol votre offre serait retenue, un modele de lettre de marché qui constituera
votre contrat est joint.

Ces fournitures sont  livrer et/ou a installer au siége 3 1'Unité de Coordination du Projet
Régional de Développement Agricole Intégré dans les Grands Lacs (PRDAIGL) situé a
I’Avenue de la JRR, Immeuble S & N House dans un délai d’une semaine maximum & partir
de la date de signature de la lettre de marché. Elles doivent étre de stock.

N

Le paiement se fera 4 100% en francs burundais aprés la livraison des fournitures sur
présentation de la facture, de la lettre de commande en original et d’un proces-verbal de
réception signé sans réserve par une commission de réception.

Veuillez agréer, Messieurs, I’expression de ma considération distinguée.
Pour le fournisseur

(Signataire autorisé)
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Section III - Modéles d’annexes
1. Lettre de Cotation

Date:
Demande de Cotations N°;
A: PRDAIGL
BP:........
Tel: .............
Avenue de la JRR,

Immeuble S&N, 5°™ étage
Monsieur le Coordonnateur National,

Apres avoir examiné le Dossier de Demande de Cotations dont nous vous accusons ici
officiellement réception, nous, soussignés, offrons de fournir et de livrer / description des
Journitures et services] conformément 3 la Demande de Cotation et pour la somme de [ prix
total de Ioffre en chiffres et en lettres] ou antres montants énumérés au Bordereau Descriptif
et Quantitatif ci-joint et qui fait partie de la présente cotation.

Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, a livrer les fournitures selon les dispositions
précisées dans le Bordereau Descriptif et Quantitatif.

Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de [nombre] de jours 2
compter de la date fixée pour I’ouverture des plis, telle que stipulée dans la Lettre de
Demande de Cotations ; I’offre continuera i nous engager et pourra €tre acceptée & tout
moment avant la fin de cette période.

Jusqu’a ce qu’un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente offre
complétée par votre acceptation écrite et la notification d’attribution du marché, constituera
un marché nous obligeant réciproquement.

Le jour de 20

[Signature] [titre]

Diiment autorisé a signer une offre pour et au nom de:

Consultation restreinte No __ du 1
Date de remise des prix 1/

2 - Bordereau Descriptif Quantitatif (*) (a remplir par le Fournisseur)

Quan Prix Unitaire Prix Livraison
N D ipti En chiffi t
0 CTPHON | g | (Bmchiffreseten | L Delai Lieu
lettres)

| . | |

(*) : Joindre le prospectus du matériel proposé

NB : Les offres non accompagnées d’un prospectus du matériel ne seront pas acceptées.
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3 - Lettre de marché

Aux termes de la consultation No intervenue le jour de 20
entre [nom du Projet] (ci-aprés désignée comme « le Projet ») d’une part et [nom et adresse
compleéte du Fournisseur] (ci-apres désigné comme le « Fournisseur ») d’autre part :

Attendu que le Projet désire que certaines fournitures soient livrées et certains services
annexes assurés par le Fournisseur, c’est-a-dire, [bréve description des fournitures et
services] et a accepté une offre du Fournisseur pour la livraison de ces fournitures et la
prestation de ces services pour un montant égal a [prix des fournitures en toutes lettres et en
chiffres, en hors taxes] (ci-apres désigné comme le « Prix de la Lettre de marché »).

Puis 11 a été arrété et convenu ce qui suit :

1. Les documents ci-apres seront considérés comme faisant partie intégrante de la Lettre
de marché :

(a) Lademande de cotation des prix envoyée au Fournisseur ;
(b) Le Bordereau Description et Quantitatif et le Calendrier de livraison et ;

(c) Les Spécifications techniques.

N

2. En contrepartie des réglements & effectuer par le Projet au profit du Fournisseur,
comme indiqué ci-apres, le Fournisseur convient de livrer les fournitures, de rendre les
services et de remédier aux défauts et insuffisances de ces fournitures et services
conformément, a tous égards aux stipulations de la présente Lettre de marché.

3. Le Projet convient de son coté de payer au Fournisseur, au titre des fournitures et
services, et des rectifications apportées a leurs défauts et insuffisances, le Prix de la
Lettre de marché, ou tout autre montant dfi au titre de cette Lettre de marché, et ce
selon les modalités de paiement ci-aprés : 100 % de la facture au plus tard 30 jours
apres réception définitive des fournitures a la satisfaction du PRDAIGL.

Les parties au contrat ont signé le marché en conformité avec les lois de leurs pays respectifs,
les jours et années mentionnées ci-dessous.

Signé, Fait a le (pour le PRDAIGL)

Signé, Fait a le (pour le Fournisseur)
Demande de Cotations No __ du _ /_/ Date de remise desprix __ /__ /__
Date d’ouverture des plisle __ /_ / Lieu d’ouverture :
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4 -~ Tableau de comparaison des cotations

No | Nom des Fournisseurs | Conformité Prix Total | Remarques

de la cotation TVAC

Spécifications | délai

bl o

Membres de la Commission ;

Nom Fonction Signature

5 — Bordereau Descriptif et Quantitatif (BDQ) des Equipements ainsi que les
Spécifications techniques.

5.1. Bordereau Descriptif et Quantitatif (BDQ).

No DESIGNATION U. Q. |PU |PT | CALENDRIER
DE
LIVRAISON
Lot 1
Lot 2
Lot3
Lot 4

5.2 Spécifications techniques

Lot 1 : Micro-ordinateur de bureau*®

Quantité : 13
N° |Item Spécifications techniques
1.
2.
(Gl S (un point particulier sur une spécification spécifique donnée)
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ANNEXE 11 : NOTE METHODOLOGIQUE D’ANIMATION COMMUNAUTAIRE
ET CIBLAGE PARTICIPATIF DES BENEFICIAIRES

Le processus de ciblage participatif des bénéficiaires se fait en assemblée générale collinaire
selon les étapes suivantes :

1. Le ciblage géographique

Normalement pour identifier de fagon participative les communes et les collines
d’intervention sur lesquelles seront menées les différentes interventions du projet et selon les
appuis disponibles et les besoins de la zone d’intervention, des réunions avec 1’administration
provinciale et communale, les CCDC, les services techniques et autres partenaires sont
organisées.

Pour le PRDAIGL, les provinces et communes constituant sa zone d’intervention sont
déterminées dans le document de conception du Projet. Pour les collines potentielles ou seront
diffusées les bovins, elles ont été pré-identifiées dans le document de 1’étude sur 1I’élaboration
de la cartographie des bénéficiaires. La validation définitive de ces collines doit tenir compte
de I'intégration agro-sylvo-zootechnique pour un développement agricole intégré. C’est dans
ce contexte que des réunions conjointes du PRDAIGL avec les BPEAE et 1’administration
seront organisées pour procéder a la validation définitive des collines sur lesquelles seront
diffusés les bovins.

2. Mobilisation et sensibilisation de la population

Les UPCP en collaboration avec les représentants de 1’administration communale, zonale et
collinaire, des services techniques des BPEAE et des comités de développement
communautaire (CCDC et CDC) qui se trouvent dans la zone d’action du PRDAIGL vont
commencer a sensibiliser la population sur les activités du Projet et a les mobiliser pour une
participation massive aux assemblées générales collinaires pour le ciblage des bénéficiaires
des bovins. Pour une participation massive, il faut informer et sensibiliser la population sur
I'activité au moins une semaine a I’avance a travers les communiqués, les affichages ou les
réunions, les leaders communautaires des associations, les moniteurs agricoles, les ACSA...

3. Formation des animateurs

Avant I’organisation des assemblées collinaires de ciblage participatif, des ateliers de
formation des animateurs de ces assemblées seront organisées. Les participants a ces ateliers
seront composés par les responsables provinciaux d’élevage (RPE), les techniciens
vétérinaires et les agronomes communaux au niveau des BPEAE, les responsables du suivi-
évaluation (RSE) et les responsables des sous projets au niveau des UPCP, les conseillers
techniques chargés du développement et les conseillers communaux chargés du
développement communal au niveau des communes.
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4. Ciblage en assemblée générale de la colline :

Toute la population de la colline est invitée a la séance de ciblage participatif. La séance est
facilitée par un animateur communautaire formé i cet effet. La séance de ciblage des
bénéficiaires des bovins est une assemblée générale de toute la colline et elle se déroule
généralement comme suit :

4.1. Explication des objectifs du projet et du processus de ciblage

Apres I’introduction de la séance par le Chef de colline ou son représentant, 1’animateur
donne I'objectif du développement du projet et les objectifs spécifiques pour aider les
populations a sortir de la pauvreté. Il explique la méthodologie et le déroulement de la séance
du ciblage en insistant sur I’équité sociale, la transparence pour I'identification participative
des bénéficiaires des actions du Projet. I doit rappeler aux participants qu’ils sont
responsables des résultats de ce travail.

4.2. Caractérisation d’un ménage

A Taide d’un brainstorming, I’animateur ameéne les participants a définir de fagon
participative ce que c’est un ménage et a identifier les différents types de ménages qui
existent dans la communauté (ménage composé d’un pere, d’une mere et des enfants, ménage
dirigé par un veuf ou une veuve, ménage dirigé par un orphelin, ménage dirigé par une fille
qui était mariée mais qui est retournée chez les parents, ménage dirigé par une femme dont le

mari est polygame, etc.)
4.3. Etablissement de la carte des ménages de la colline :

Les participants se regroupent par sous colline ou par Nyumbakumi en cas de besoin pour
inventorier tous les ménages de la colline (un ménage par carton) : on écrit sur un carton le
nom du chef de ménage qu’il soit un homme, une femme ou un enfant orphelin. Tous les
ménages sont inventoriés sans exception (qu’ils soient représentés en assemblée générale ou
pas). Le statut du chef de ménage est mentionné sur chaque carte. 11 s’agit notamment :

» Meénage complet (composé d’un pere, d’une mere et des enfants) : Dans le cas le chef
de ménage est le pére

Ménage dirigé par un veuf ou une veuve,

Ménage dirigé par un orphelin,

Y ¥ Vv

Meénage dirigé par une fille qui était mariée mais qui est retournée chez les parents,
> Meénage dirigé par une femme dont le mari est polygame

I convient de signaler que les catégories de ménages dirigés par les Twa, les veuves,
orphelins, les rapatriés, les déplacés, les infirmes sont dits ménages de la catégorie sociale
spécifique. Certaines de ces catégories sont prises en compte lors de la priorisation des
bénéficiaires. On mentionne aussi I’dge du chef de ménage, les personnes a charge. Des
signes conventionnels pourront étre utilisés.
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Carte de ménage (représenté par le chef de ménage)

Nom de la colline :

Nom de la sous colline :

Nom et Prénom du chef de ménage :

Age:

Statut du chef de ménage (orphelin, veuve, rapatrié, Twa, etc.)
Personnes a charge :

Alphabétisé ou pas :

Membre d’une OP mais :

Membre d’une OP lait :

4.4. Validation de la carte de ménage en assemblée :

Les participants retournent en pléniére et I’animateur demande 2 haute voix aux participants si
tous les ménages ont €€ inscrits tout en leur rappelant le bien-fondé de cette étape.
L’animateur demande s’il n’y aurait pas un ménage omis. A I’issu de cette étape, 1’ animateur
proclame le nombre de ménages de la colline. Il pourra comparer ce nombre a celui
préalablement communiquée par le chef de colline ou un autre responsable administratif.

4.5. Définition participative des principaux critéres de pauvreté

L’identification des bénéficiaires des bovins sur basée sur les criteres dits de pauvrets.
Toujours en pléniére et par la méthode du brainstorming, I’animateur améne les participants 2
déterminer les principaux critéres qui déterminent le bien étre ou la pauvreté des ménages : la
possession de la terre et des animaux constitue normalement le critere de pauvreté ou de
richesse. En effet, avec la possession de la terre et des animaux, le ménage est capable de
s’acheter le reste (maison en tdles, boutique pour le commerce, vélos ou motos, etc).

4.6. Identification des différentes catégories de ménages

Au cours de cette méme séance en pléniere, les participants identifient avec ’outil du « Tri du
Bien-étre » les catégories de ménages qui existent sur la colline par rapport aux critéres déja
convenus ci haut (terre et animaux). Généralement, on identifie six catégories suivantes :

> Ménages sans terres ou disposant d’un accés limité a la terre ;

> Les ménages disposant d’un accs trés limité a la terre (<0,5ha) et ne pratiquant pas
d’élevage

> Les ménages disposant d’un accés limité a la terre (0,5-1 ha)

> Ménages disposant d’un acces 4 la terre sans ou avec quelques animaux i cycle court
ou des petits ruminants mais en nombre insuffisant pour générer un revenu supérieur
au seuil de la pauvreté ;
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> Meénages ayant un accés 2 la terre et pratiquant un élevage extensif et des paturages
dont la vulnérabilité est directement liée au probléme de régression des superficies
cultivables et de la qualité des aires paturables ; et

» Les ménages disposant d’un acces a la terre et des animaux en stabulation

NB : 1l peut arriver selon la localité ou on se trouve de ne pas trouver la catégorie des sans
terre (catégorie une) ou celle des ménages qui disposent des animaux en stabulation (catégorie
SixX).

4.7. Validation des catégories trouvées :

L’animateur demande aux participants si chaque ménage se retrouve dans |’une ou 1’autre
catégorie identifiée.

Catégorie Caractéristiques Appuis spécifiques

Catégorie 1 Ménages sans terres ou disposant d’un
acces limité a la terre

Catégorie 2 Acces limité a la terre (<0,5ha) et ne
pratiquant pas d’élevage

Catégorie 3 Acces limité a la terre (0,5-1 ha) Bovins, fourrage

Catégorie 4 Acces a la terre (1-2 ha) avec un nombre | Bovin, fourrage
insuffisant de petits ruminants (<5
caprins ou < 3 porcins)

Catégorie 5 Bovin, intensification fourragere Insémination artificielle,
infrastructures de
valorisation, formation

(Coopératives), etc.

Catégorie 6 Meénages ayant un acces a la terre (>1 ha) | Insémination artificielle,
avec €levage en stabulation permanente. | infrastructures de
valorisation

Les catégories bénéficiaires de bovins sont colorées en jaune (catégorie 2b et catégorie 3)
4.8. Classification participative des ménages (Catégorisation de Ménages)

Aprés une démonstration de I’exercice par I’animateur, les participants retournent en groupes
par sous collines pour classer chaque ménage de la sous colline dans sa catégorie.

NB : Les ménages ont tendance a se mettre dans la catégorie des sans terre. L’animateur doit
bien expliquer I’intérét de ne pas faire des spéculations car il est prévu une visite a2 domicile et
dans les exploitations pour vérifier si les conditions techniques de préparation sont remplies
afin de pré-valider les listes des bénéficiaires potentiels.

Notons que les activités de cette étape de pré-validation serviront a la formation des
bénéficiaires potentiels et a la validation définitive des bénéficiaires.
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4.9, Validation de la liste :

L’animateur demande aux participants en assemblée générale s’il n’y a pas de contestations
quant au classement pour faire a temps des ajustements nécessaires. Les cartons sont
rassemblés par catégorie et une liste des membres de chaque catégorie est établie.

4.10. Sélection des candidats futurs bénéficiaires

L’animateur explique I’objectif de I’activité qui vient d’étre réalisée.IL annonce aux
participants les critéres techniques pour bénéficier de bovins et invite les catégories
concernées a retourner en groupes par sous collines pour identifier les candidats premiers
bénéficiaires des bovins. Le nombre de futurs bénéficiaires doit étre supérieur (deux fois) au
nombre d’animaux car certains seront é€liminés lors de la visite de validation et il faut une liste
de bénéficiaires qui compléteront la liste et ceux du second rang ou en tandem (qui recevront
les animaux de la chaine de solidarité communautaire). En guise de complément aux critéres
d’éligibilité (critéres de pauvreté), I’animateur annonce les critéres de priorisation. Il rappelle
notamment comme critere de priorisation, I’expertise et 1’approche (chaine de solidarité
communautaire).

4.10.1. Criteres de sélection des bénéficiaires de bovins
4.10.1.1. Critéres d’éligibilité

1. Etre exploitant agricole localisé dans I'une des collines ciblées par le Projet pour la
diffusion des bovins et ayant I'agriculture comme activité et source de revenu principal ;

2. Ne pas étre salarié ou commergant ;

3. Ménages ayant un terrain d’une superficie comprise entre 0.5 et 2 ha et ne disposant pas
de bovin de race améliorée ;

4. Ménages répondant aux critéres des catégories de ménages 2b et 3 pour le ciblage des
bénéficiaires des bovins * ;

5. N'avoir jamais €té bénéficiaire de bovins de race améliorée par le passé ;

6. Disposer de minimum 15 ares, de 2,000 métres linéaires de cultures fourrageres
composées de légumineuses et de graminées dont au moins 1,000 arbustes fourragers
(type Calliandra, Leucaena) ;

7. Avoir un acces a I’eau ;

8. Avoir aménagé une étable répondant aux criteres et standard exigés par le BPEAE
(cimentée, mangeoire, riteliers, abreuvoir, couloir de contention, aire d'exercice) ;

9. Accepter de pratiquer la stabulation permanente ;

10. Adhérer aux principes de la Chaine de solidarité Communautaire ;

i Catégorie 2 b: Ménages ayant un acces limité 2 la terre (0,5-1 ha) et ne pratiquant pas d"élevage (pas du

tout ou disposant du petit élevage) et Catégorie 3: Ménages disposant d’un accés 2 la terre (1-2 ha) sans ou avec
quelques animaux a cycle court mais en nombre insuffisant (<5 caprins ou < 3 porcins) et/ou un nombre restreint
de vaches laitieres de race locale (1 ou 2) peu productives (productivité inférieure 2 litre par jour).
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11. Faire preuve d’engagement et de disponibilité pour participer aux activités du projet
notamment a la formation, a la préparation et a ’entretien des pépiniéres.

4.10.1.2. Critéres de priorisation

1.  Ménage dirig¢ par une femme /  jeune  fille/jeune  homme
orphelin/déplacé/handicapé/rapatrié ;

2. Ménages disposant d’un acces limité a la terre (entre 0.5 a 1 ha) ;

3. Disposer de 30 ares ou de 4,000 metres linéaires de cultures fourragéres composées de
légumineuses et de graminées ;

4. Etre localisé dans une zone de concentration de la production en lien avec une unité de
collecté de lait (2 moins de 5 km d'un CCL ou d’une PVL) ;

5. Etre membre d’une association ou d’un groupement qui s’engage & fournir une laiterie de
maniere réguliere, avec éventuellement une entente contractuelle.

5. Les visites de pré-validation des futures bénéficiaires de bovins

Le ciblage des futures bénéficiaires des bovins du programme en assemblée générale
collinaire permet d’avoir une liste nominative des bénéficiaires. Des visites a domicile et dans
les exploitations sont alors organisées pour les personnes identifiées afin de vérifier si la
personne répond aux criteres exigés (faire partie du groupe cible : taille de I’exploitation,
statut social,)

Sur chaque colline, les visites sont effectuées par un groupe composé d’un représentant de
I’administration collinaire, du CDC, des services du BPEAE, animateur, du projet et les
représentants des bénéficiaires ou toutes personnes intéressées par I’activité

Chaque groupe est muni d’une fiche d’évaluation a remplir lors de la visite. Les fiches sont
dépouillées (classement des bénéficiaires) par I’équipe afin de déterminer les bénéficiaires

potentiels a retenir pour étre préparé a 1’accueil des animaux. Le nombre de bénéficiaires
potentiels retenus est égale au nombre de kits disponible plus une marge de 10%

Les ménages retenus a cette étape regoivent du matériel végétal pour I’intensification des
cultures fourrageres et une série de formation sur des themes en rapport avec les techniques
d’élevage, la gestion de la chaine de solidarité communautaire et le contrat qui les lie avec le
projet. IIs sont sensibilisés a collecter les matériaux pour la construction des étables
cimentées.

6.Validation des futures bénéficiaires de bovins

Le processus de validation des futures bénéficiaires d’animaux se fait en méme temps que
celui d’acquisition des animaux. Quelques jours avant ’arrivée des animaux (au moins 15
jours), des visites de validation sont organisées pour mesurer le niveau de préparation a
I’accueil de I’animal (longueur et étendues des cultures fourragéres et 1’état de 1’étable
construite). Une liste définitive est alors établie par colline ou s’est déroulé le ciblage des
bénéficiaires.
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Les listes contresignées par les CDC, I’administration et le technicien concené sont
transmises au Projet et rendues officielles (affichées au bureau communal).

Les listes de bénéficiaires de second rang devront étre validées selon les mémes bases de
transparence (en assemblée générale) ou par des visites a domicile).

7. La distribution des animaux

Les services techniques en charge de 1'élevage organisent une réception et distribution
officielles des animaux.

Les bénéficiaires sont informés a temps sur la date d’arrivée des animaux pour étre présents
sur le lieu d’accueil des animaux.

Chaque bénéficiaire qui regoit 1’animal doit en méme temps signer le contrat.
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ANNEXE 12 : QUESTIONNAIRE POUR LE SUIVI-EVALUATION DES SOUS-PROJETS

Identification du sous-projet et de son promoteur
Province :
Commune :
Zone :
Colline :
Filiere :
Guichet du sous-projet :
Nom et prénom du promoteur :
Sexe du promoteur :
Age du promoteur :
Statut (marié, célibataire, veuf(e), divorcé(e), orphelin)
Caractéristiques : twa, déplacé, rapatrié, personne en situation de handicap (PSH)
Nom et prénom du promoteur ou de I’OP :
Président de I’OP :
Sexe du Représentant de 1’OP, association ou coopérative :
Age du Représentant de I’OP, association ou coopérative :
Tél de contact :
Raison sociale :
Nom et prénom du (de la) conjoint(e) pour les sous-projets individuels :
Guide d’entretien avec le promoteur
1. Quels étaient vos objectifs pour la conception de votre sous-projet
2. La mise en ccuvre du sous-projet a permis de répondre a quel objectif /priorité du
PRDAIGL ?
3. Quels sont les besoins du groupe cible auxquels le sous-projet a répondu ?
4. Quelle a été la contribution du sous-projet dans votre localité /dans les ménages ?
5. Les produits obtenus/services fournis du sous-projet traduisent-ils une utilisation
optimale des ressources financicres engagés ?

6. Quels sont les changements que le sous-projet aurait produits ? Quels changements en
matiere d’autonomisation des femmes socio-économique des femmes et d’autres
groupes spécifiques (jeunes, batwa, déplacé, rapatrié, personnes en situation de
handicap)

7. Quels sont les principaux résultats obtenus du sous-projet ?
8. S’il n’y a pas de résultats, Pourquoi avez-vous arrété votre sous-projet ?

9. Estimez-vous que les résultats positifs du sous-projet vont perdurer apreés que le
financement fourni par le projet aura cessé ?
10. Quels sont les contraintes que vous auriez rencontrées pendant la mise en ceuvre du
sous-projet
11. Quelles sont les solutions que vous envisager pour résoudre ces contraintes ?
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ANNEXE 13 : FICHE DE SUIVI DES SOUS- PROJET

Situation des sous projets subventionnés par le PRDAIGL
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ANNEXE N°14 : PROCEDURES ET DOCUMENTS REQUIS POUR LA PASSATION
DE MARCHES PAR GUICHET

Guichet

Méthode de passation
des marchés

Piéces requises

Guichet

1: Diffusion de

technologies pour améliorer la
productivité

1. Consultation
restreinte des

1. Avis de demande de
cotations

fournisseurs locaux 2. Avis de non objection
3. Facture pro-forma
4. Bon de commande
5. Bordereau d’expédition
6. Proces-verbal de réception
7. Facture ou regue
2. Appel d’offres 1. Avis d’appel d’offres
national et/ou 2. Dossier d’appel d’offres
international 3. Avis de non objection
4, Lettre de marché ou le
contrat
5. Bordereau d’expédition
6. Proces-verbal de réception

7. Facture

Guichet 2 : Mécanisation a petite

échelle

1. Consultation
restreinte des
fournisseurs locaux

. Avis de demande de cotations
. Avis de non objection
Facture pro-forma

Bon de commande
Bordereau d’expédition
Proces-verbal de réception

Now AN~

Facture ou regue

8. Appel d’offres
national et/ou
international

Avis d’appel d’offres
Dossier d’appel d’offres
Avis de non objection
Lettre de marché ou le
contrat

i S

Bordereau d’expédition
Proces-verbal de réception
Facture

Guichet 3: Amélioration de la

productivité des vaches
laitieres

Appel d’offres national
et/ou international

Avis d’appel d’offres
Dossier d’appel d’offres
L’avis de non objection
Lettre de marché ou le
contrat

5. Bordereau d’expédition

= T E e
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6. Proces-verbal de réception
7. Facture
Guichet 4: Création de valeur | Appel d’offres national |1. Dossier d’appel d’offres
ajoutée par la | et/ou international 2. Avis d’appel d’offres
transformation et 1’acces 3. Proces-verbal d’ouverture
au marché des offres
4. Proces-verbal d’analyse des
offres
5. Lettre d’intention d’attribuer
le marché
6. Rapport sur la gestion des
plaintes
7. Lettre de marché ou le
contrat
8. Bordereau d’expédition
9. Proces-verbal de réception
10. Facture
Guichet 5: Programme jeunes | Appel d’offres national |1. Dossier d’appel d’offres
agro-entrepreneurs et/ou international 2. Avis d’appel d’offres
3. Proces-verbal d’ouverture
des offres
4. Proces-verbal d’analyse des
offres
5. Lettre d’intention d’attribuer
le marché
6. Rapport sur la gestion des
plaintes
7. Lettre de marché ou le
contrat
8. Bordereau d’expédition
9. Proces-verbal de réception
10. Facture

Source : Tableau construit par nos soins
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